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CLASE DE ACTA: INICIO DE VISITA

ACTA DE INICIO DE VISITA DE AUDITORIA

En el Municipio de Tuxpan, Jalisco, siendo las 12:00 horas del dia 23 de mayo de 2011,
los suscritos servidores publicos CC. L.C.P. Victor Manuel Amador Ramos y L.A. José
Guadalupe Torres Sanchez, adscritos a la Direccién de Auditoria a Municipios de la
Auditoria Superior del Estado de Jalisco, nos constituimos fisica y legalmente en la finca
marcada con el nimero 7 de la calle Portal Hidalgo y cerciorados de ser el domicilio que
ocupan las instalaciones de la presidencia municipal del H. Ayuntamiento en gue se
actla, por asi habérnoslo manifestado una persona que dijo llamarse C. Ing. Domingo
Martinez Cortés quien dijo ser Presidente Municipal, quien se identifica con la credencial
de elector numero 2785030133770, vigente, expedida por el Intituto Federal Electoral,
ante quién procedemos a identificarnos con los gafetes oficiales expedidos por el Auditor
Superior del Estado de Jalisco, con niimeros de plazas 327023 y 12173, respectivamente.
Acto contintio se procede a hacer de su conocimiento el objeto de la diligencia y bien
enterado que fue de ella, en cumplimiento a la orden que se contiene en el oficio nlimero
2641/2011, de fecha 17 de mayo de 2011, girado por el DR. ALONSO GODOY PELAYO,
Auditor Superior del Estado de Jalisco, se procede a hacerlo sabedor del inicio vy practica
de la visita de auditoria publica, para cuyo desahogo se requiere indispensablemente la
entrega del total de la documentacién o informacién con cargo al presupuesto
correspondiente al 01 de enero al 31 de diciembre de 2010; los cuales deberan ser
entregados a los servidores publicos comisionados en un plazo maximo de tres dias
habiles contados a partir de ia fecha de la presente acta.

DOCUMENTACION QUE SE SOLICITA PARA LOS TRABAJOS DE AUDITORIA
| ARQUEO DE FONDOS Y VALORES
AL 23 DE MAYO DE 2011

Se practicara arqueo de fondos y valores al 23 de mayo de 2011.

1. Corte de efectivo: Presentar el efectivo en cajas receptoras a la fecha de la
presente acta en su defecto las fichas de deposito de la recaudacion
correspondientes.
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Fondos fijos: Presentar relacion y fotocopia de los fondos fijos de caja existentes,
exhibiendo el efectivo y documentacién soporte {pagare) sefalando asignacién,
departamento e importe que ampare su valor a la fecha.

Bancos: Presentar copias de los auxiliares contables de bances, estados de
cuentas bancarias e inversiones, debidamente conciliados, firmados y sellados
tanto por las Instituciones Bancarias como por las autoridades, correspondientes a
los meses de enero a diciembre de 2010, las concernientes al ejercicio 2011,
ademas de un corte parcial de cada una de las cuentas bancarias que estén

vigentes a la fecha de la presente acta, anexando sus respectivas conciliaciones.

Ofras existencias: Relaciones y documentacion que ampare los rubros gue
integran las otras existencias como; préstamos al personal, gastos a comprobar,
anticipo a proveedores, etc. Conteniendo fecha de expedicién y vencimiento del
documento, nombre de quien recibe, nombramiento en su caso, concepto e
importes, abonos y saldos a la fecha de la presente acta.

Cuentas publicas mensuales: Presenta fotocopias de las cardtulas de los cortes
mensuales de las cuentas plblicas de enero a diciembre de 201 0y las
acumuladas al presente gjercicio, asi como el corte parcial de ingresos y egresos a
la fecha de la presente acta.

Corte de formas valoradas y chequeras: Presentar copia del Uitimo cheque
utilizado y el siguiente en blanco a utilizar, de igual forma los recibos oficiales de
ingresos, recibos de participaciones, recibos del impuesto predial y catastro, agua

potable y licencias, dado el caso de que el Ultimo cheque expedido ya se haya
entregado, proporcionar copia del talon correspondiente.

7. Respaldo contable a la fecha del presente arqueo de fondos y valores.

Asi como la informacion y documentacion complementaria que se reguiera en ef
desarrolio del mismio.

La presente hoja firmada, forma parte def acta de inicio de visita de fecha 23 de mayo de 2011, de la Auditoria Superior def
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INGRESOS

i IMPUESTO PREDIAL

8. Total del padrén de contribuyentes del impuesto predial desgiosando el nimero de
cuentas de predios rusticos y urbanos y el nimero de cuentas que presentan
rezago, con sus respectivos importes de los mismos por el ejercicio fiscal del afio
2010.

9. Describir el procedimiento utilizado para dar ingreso a lo recaudado por concepto
de este impuesto, asi como el de transmisiones patrimoniales, detallando la forma
del control y registro, ademas proporcionar 20 copias simples de recibos y sus
respectivas tarjetas de control de cobro del impuesto predial y 10 de avisos de
transmisiones patrimoniales de los meses de enero, febrero, marzo vy abril de
2010, en el cual se indique el procedimiento de cobro (tasa, cuota, tarifas,
descuentos, etc.) conforme se estipula en su Ley de Ingresos Municipal.

10. Mencionar cual ha sido el Gltimo procedimiento juridico administrativo en contra de
los contribuyentes morosos y las medidas implementadas y adjuntar 10 copias
simples de algunos casos,

11. Proporcionar el nimero de cuenta e institucion bancaria en donde se depositd la
recaudacién por este concepto durante el ejercicio fiscal 2010.

i IMPUESTO DEL 2% SOBRE HOSPEDAJE

12. Convenio con el Gobierno del Estado.
13. Convenio en su caso con el fideicomiso.
14. Revisién del gasto con el fideicomiso.

15. Fotocopias del estado financiero rendido por el fideicomiso al ayuntamiento con
nimeres al 31 de diciembre de 2010.

v INGRESOS POR IMPUESTOS SOBRE NEGOCIOS JURIDICOS E
INSTRUMENTOS NOTARIALES Y ESPECTACULOS PUBLICOS,

16. Relacion de ingresos por estos dos conceptos, asi como saldo del importe
recaudado durante el ejercicio 2010.
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Copia de los convenios con la Secretaria de Finanzas del Gobierne del Estado.

Vv AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

NOmero de usuarios que integran el padron del sistema de Agua Potable,
precisando y cuantificando en pesos, en su caso el ndmero de cuentas con
rezago.

Informar si se realiza el cobro del 20% para el tratamiento de aguas residuales y el
3% de infraestructura hidraulica, que establece su ley de ingresos: en caso
afirmativo indicar la forma del registro y control del ingreso por este concepto.

Informar el nimero de cuenta bancaria e institucion en donde se deposita el 20%
para el tratamiento de aguas residuales y 3% de infrasstructura hidraulica y saldos
al 31 de diciembre de 2010 y a la fecha.

Numero de cuenta bancaria e institucion donde se ingresa la recaudacién por
concepto de agua potable y alcantarillado con saldo al 31 de diciembre de 2010 y
a la fecha de la presente.

Informes que en su caso rindan a ia Hacienda Publica Municipal, las agencias y
delegaciones por el manejo de estos recursos, describiendo los responsables de la
administracion de los mismos.

Informe sobre el control que aplica la Hacienda Publica Municipal para el correcto
manejo de los ingresos y egresos Que se generan por estos conceptos, asi como
20 copias simples de recibos con su respectiva tarjeta de control del cobro dal
agua potable de los meses de enero, febrero, marzo y abril 2010, en el cual se
indigque el procedimiento de cobro (fasa, cuota, descuentos efc.) y sustento legal
donde se basan para el cobro.

En el caso de que este recurso se maneje por medio de organismo
descentralizado, o patronato, presentar acuerdo de Ayuntamiento y decreto del
Congreso del Estado para su creacion.

Mencionar cual ha sido el @ltimo procedimiento juridico administrativo en contra de
los usuarios morosos y medidas impiementadas.

vi INGRESOS POR FERIA
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En caso de existir comité o patronato de ferias en el municipio informar y
presentar lo siguiente:

26, Acuerdo de Ayuntamiento para la concesién en su caso, o creacion del organismo
que dio manejo a la feria en el ejercicio 2010.

27. Documentacion que da soporte a los ingresos y egresos, asi como estado
financiero del mismo.

28. Nombre de los integrantes en caso de comité de feria.

29, Aplicacion y destino de los recursos financieros de |a misma.

Vil INGRESOS POR RENTA DEL MODULO DE MAQUINARIA

En caso de existir médulo de maquinaria propio del municipio informar fo siguiente:
30. Acuerdo de ayuntamiento donde se autorizan las cuotas de arrendamiento.
31. Control de usuarios a quienes se les rents.

32. Total de ingresos percibidos por este concepto.

Vili  DEUDA PUBLICA

33. Relacién detallada de préstamos y financiamientos que afectaron fos fondos
Mmunicipales durante el ejercicio del 201 0, asi como copia de los recibos oficiales
del ingreso correspondiente.

34. Remitir acuerdos de Ayuntamiento donde se autorizan fos financiamientos asi
como su plazo, tipo de interés vy forma de amortizacion.

35. Remitir copia del estado de adeudos al 31 de diciembre de 2010, debidamente
signada y presupuestada.

X PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL
Bienes muebles

36. Inventario debidamente soportado, es decir con copias de facturas de los bienes
adquiridos, actualizado y firmado por el encargado a la fecha de la presente acta,

La presente hoja firmada, forma parte del acta de inicio de visita de fecha 23 de mayo de 2014, de la Auditoria Superior dal
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37. Acuerdos de Ayuntamiento y documentacion que soporten las altas y bajas del
gjercicio auditado.

Bienes inmuebles

38. Inventario debidamente soportado, actualizado y firmado por el encargado a fa
fecha de la presente acta.

39. Escrituras, croquis o documentacién que acredite la propiedad de los inmuebles.
Bienes en comodato.
En caso de existir anexar lo siguiente:

40. Relacion de bienes.

41. Soporte documental (copias comodatos y/o convenios)

42. Relacidn del parque vehicular adquirides por el periodo auditado, describiendo el
bien con los datos que permitan identificarlo plenamente, tales como marca,
modelo, nimero de serig, eic.

X CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES
43. Informar si se efectian las retenciones del Impuesto Sobre el Producto del Trabajo

(LS.P.T.) y si se otorgd crédito al salario en los casos en gue exista esta
obligacion.

44. Remitir copia de las declaraciones de retencién del Impuesto Sobre la Renta
presentadas ante el Sistema de Administracién Tributaria.

45. Presentar calculo de fa retencién del I.S.P.T. de 10 empleados municipales.
Xl ORDENAMIENTOS MUNICIPALES

48. Presentar los reglamentos u ordenamientos municipales que regulen Ia
organizacion y funcionamiento del ayuntamiento.

Xi RANMO 33
Xll.1  FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL

47. Relacion de obras efectuadas con este fondo.

La presente hoja firmada, forma parte del acta de inicio de visita de fecha 23 de maye de 2011, de la Auditorfa Superior dei
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Xll.2 FONDO DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

48. En el caso de traspaso de estos recursos, remitir acuerdo de Ayuntamiento que lo
autorice y documentacién que acredite haber cumplide lo que establece la Ley de
Coordinacion Fiscal en su articulo 37.

Xl  PRESUPUESTOS

49. Presentar copias del presupuesto de égresos inicial, sus modificaciones vy
transferencias de partidas aprobadas por el ayuntamiento durante el afic 2010,

XV IPROVIPE

50. Manifestar si operé el programa IPROVIPE. En caso afirmativo presentar lo
siguiente;

a) Convenio.

b) Cuenta bancaria donde se depositaron los recursos provenientes del programa y
de las aportaciones de los beneficiarios.

¢) Listado de los beneficiarios, adjuntando el estudio-socioecondmico que justifique
su inscripcién dentro del programa.

d) Copia de los recibos expedidos a los beneficiarios aportantes.

XV OTROS

51. Informar la recaudacién obtenida por los conceptos de gastos de ejecucion y
multas durante el afio 2010 y en que cuenta bancaria se ingreso. Respecto de los
gastos de ejecucion el procedimiento de cobro y su destino o documentacién que
lo acredite, asimismo remitir convenio si es que existe.

52. Presentar relacion de permisos o licencia de construccion de infraestructura aérea,
(television por cable).

53. Se solicitan copias certificadas de las actas de ayuntamiento que se requieren en
el proceso de la auditoria.

54. Copias certificadas de los contratos de servicios por concepto de obras
efectuadas, de honorarios por prestacion de servicios profesionales, convenios
realizados con particulares y con dependencias e instituciones oficiales.

55. Oficio emitidc por el comité de valoracién salarial de recomendaciones
relacionadas con los sueldos y salarios para los servidores publicos municipales.

La presente hoja firmada, forma parte dsl acta de inicio de visita de fecha 23 de mayo de 2011, de la Auditoria Superior def
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56. Informar sobre el seguimiento y medidas adoptadas a las recomendaciones de tipo
administrativo-financiero emitidas por este érgano técnico de la auditoria
practicada a este ayuntamiento correspondiente al ejercicio fiscal del afio 2010

57. Copias certificadas de acta de integracion del comité de adquisiciones, reglamento
interno para la adquisicién de bienes y servicios, asi como sus actas de
aprobacicn de los mismos celebradas durante el ejercicio fiscal auditado, cuando
asi sea el caso.

Se solicitan relaciones y tipo de control de lo siguiente:

58. Informar el tipo de control establecido para el suministro de combustible y
mantenimiento del parque vehicular.

59. Informar por escrito con qué tipo de prestaciones en materia de servicios medicos
cuenta el personal que labora en el Ayuntamiento y con relaciébn a los
medicamentos indicar que tipo de control se lleva a cabo para la autorizacion y
entrega de los mismos.

80. Informar si la papeleria oficial es adquirida en el congreso del estado, indicando el
tipo de documentos que se adquieren, es decir recibos oficiales licencias, érdenes
de pago etc.

61. Revision a expedientes del personal: remitir 10 copias de expedientes de personal
en forma selectiva para su revisién.

62. Presentar los cortes mensuales (caratulas) de los informes presentados por gl
D.LF. Municipal a la Hacienda Municipal por el pericdo auditado.

83. En caso de existir departamento de Contraloria Interna, informar los resultados
obtenidos, en sus revisiones, asi como las efectuadas por despachos externos en
su caso.

64. Presentar certificacion del Sindico Municipal y/o del Director del Departamento
Juridico de la situacién que guardan los documentos de ofras existencias, asi

como los que cuentan con demanda judicial de este H. Ayuntamiento a la fecha
del arqueo.

65. Presentar reporte de lo recaudado por el ejercicio 2010, en cuanto al impuesto de
la Zona Federal Maritimo Terrestre.

66. Padron de contribuyentes.

67. Convenio celebrado con la Federacion.

La presente hoja firmada, forma parte del acta de inicio de visita de fecha 23 de mayo de 2011, de la Auditoria Superior del
Estado de Jalisco del Poder Legisiativa del Estado de Jalisco, levantada en el H. Ayuntamierdo Constitucional de Tuspan,
Jalisco, segin oficio de comisién No. 2641/2017, de fecha 17 de mayo de 2071. La cual consia de 10 hojas




£

¥ AUDITORIA SUPERIOR
» DEL ESTADO DE JAi_iSCO_

L& 3 5% 4 AT 1L ¥ B

Se hace del conocimiento del H. Ayuntamiento que si algun punto de esta acta de
inicio en forma particular no opera para el municipio, favor de manifestarlo con la
leyenda “No Aplica”.

Lo anterior, conforme a lo dispuesto por los articulos 35 fraceiones IV, y 35 Bis de Ia
Constitucién Politica; articulos 52 y 53 de la Ley Organica del Poder Legislativo; 222 al

228 y del 233 al 235 de la Ley de Hacienda Municipal, ordenamientos todos del Estado de
~ Jalisco, asi como los articulos 1, fracciones 1 y IV, 9, 10, 19, 21 fracciones [ 1R VA VARV
VL X, Xl y XIE, 73, 74, 75, 77 fracciones I, I,V y 78 de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Auditoria Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como en los numerales 1,7
fracciones IX, X, 8, fraccién VI, 17 fracciones L HL IV, VI VIEy IX, 32, 33, 34, 35,y 36
del Reglamento Internc de la Auditoria Superior del Estado de Jalisco.

Acto seguido el C. Ing. Domingo Martinez Cortés, una vez enterado del contenido del
oficio antes indicado el cual, en estos momentos se le hace entrega, asi como del objeto
y alcance de la visita, designa al C.L..C.P. Isidro Martinez Lépez, Funcionario Encargado
de la Hacienda Municipal, quien se identifica con credencial de elector expedida por el
Instituto Federal Electoral (I.F.E.), nimero de folio 27860301 33200 con domicilio en calle
Pipila nimero 25 C, en Tuxpan, Jalisco: para que sea ella quien se encargue de otorgar
todo lo que sea menester para el desarrollo de los trabajos encomendados, sefialando a
los CC. Martha Delia Arellano Sanchez y Angel Gémez Salgado, como testigos de
asistencia que daran fe del presente acto, los cuales ocupan las plazas de Sub tesorera y
Auxilar del Oficia Mayor, respectivamente, quienes se identifican con credenciales de
elector expedidas por el Instituto Federal Electoral (LF.E.), numeros de folios
2782098042103 y 2775030127669, con domicilios en la calle Miguel Hidalgo nimero 440,
en la localidad de Nuevo Poblado en Tuxpan, Jalisco y calle Ramén Corona nimers 49 en
el municipio de Tuxpan, Jalisco respectivamente, -

Leida que fue la presente acta de inicio de visita explicando su contenido y alcance al C.
Ing. Domingo Martinez Cortés en su caracter de Presidente Municipal, y a los que en
ella intervinieron, en este momento se les pregunta si tiene algo que agregar, a lo cual
manifiesta que no tiene nada que afadir. No habiendo mas hechos que constar, se da por
terminada la presente diligencia, siendo las 12:30 del dia 23 de mayo de 2011. La
presente acta de inicio de auditoria fue elaborada por cuadruplicado, entregandole un
ejemplar de la misma al C. L.C.P.Isidro Martinez Lépez, después de firmar al margen de
cada hoja con excepcion de la que se concluye la cual se firma al calce las personas que
intervinieron, supieron y quisieron hacerlo en unién de los suscritos. ~CONSTE---cemmme-
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DOMINGO MARTIN zc TS TEL.C.P. ISIDROMARTINEZ LGPEZ
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HACIENDA MUNICIPAL

TESTIGOS

C. MARTHA DELIA’'ARELLANO SANCHEZ C. ANG%CESEJ.EZ SALGADO |
SUB TESORERA AUXILIA OFICIAL MAYORJ

POR LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO.

C.L.C.P.VICT VANUEL AMADOR C.L.A. JOSE G)UADALUPE TORRES
ANMOS 2 SANCHEZ

AUDITOR _ AUDITOR |
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