CONTACTO

(371) 417 35 39

oficialmayor@tuxpan-
jal.gob.mx

APTITUDES

 Organizacion y planificacion

CERTIFICACIONES

e Permiso de conducir CHOFER .

EDGAR
GUILLERMO DEL
TORO BARAJAS

Asistente de direccion con mas de 5 afos de experiencia en labores de
organizacion administrativa y apoyo a la direccién en tareas de gestion.
Cuento con probadas habilidades interpersonales Utiles en la relacion
con proveedores y clientes, y en la supervision de personal. Busco
aportar valor a una empresa en crecimiento.

FORMACION

UNIVERSIDAD OCTAVIO PAZ , TUXPAN JALISCO | 01/2022 - Actual
Licenciatura en Derecho:

LEYES

VANGUARDIA ACADEMICA , Ledn, GUA | 11/2023 - 03/2024

DIPLOMADO EN RECURSOS HUMANOS :
RECURSOS HUMANOS

HISTORIAL LABORAL

DEL SOL JOYERIA - SUB- DIRECCION
Tuxpan, Jalisco | 03/2021 - 09/2024

« Elaboracion de informes, reportes y preparacion de todo documento
requerido por la direccion.

» encargado de los ingresos y egresos internos de la empresa.

« jefe de personal, desempefo en el cargo de recursos humanos.
» representante legal de la empresa.

ASERRADERO - RECURSOS HUMANOS

Ciudad Guzman, Jalisco | 05/2018 - 02/2021

 Gestion de Recursos Humanos para desarrollar procedimientos y
mejorar el clima y las relaciones laborales.

» jefe de personal.

 elaboracion de la nomina



