TUXPAN, JAL.
Administracion 2024-2027



PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

DEPENDENCIA : CATASTRO
EJERICICIO 2025

Fecha de elaboracion: 01 de octubre del 2024

» OBJETIVO
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su reglamento, dandole el mejor de los usos, ademas de conta i
conocimientos en el manejo de las herramientas de trabajo que :
llevar a un mejor desempefio de sus habilidades dentro y fuera de la of

Catastro Municipal, para de esta manera dar un mejor servicio a los us




METAS

campo).

FECHA DE
METAS INDICADOR LUGAR RECURSOS COSTO INICIO Y VINCULACION
TERMINO
Aplicacion de la Ley de Catastro i
Municipal del Estado de Jalisco y su i B vk Direccién de ) e s 1 de octubre |Area Juridica,
Reglamento para el Municipio de| . =T Catastro, s 2024 al 30 de |Sindicatura, Organo
2 registrados Vs.  Movimientos : Tecnoldgicos X . :
Tuxpan, Jalisco, en cada uno de los (cartografia, . , septiembre del [interno de Control
;o P catastrales rechazados. A . Financieros 2
tramites y movimientos catastrales para tramite y registro). 2025 Secretaria General.
asegurar su certeza juridica.
Area de Presidencia,
s 513 " Direccion de Hacienda Municipal,
Lograr que cada verificacion de campo |, . 1 de octubre
I NUmero de cuentas con nueva  [Catastro, Humanos Ingresos Desarrollo
que se haga, sea precisay detalladay | . & g il 2024 al 30 de
vinculacion en la base de datos  |(cartografiay Tecnoldgicos X . Urbano (obras
geglial que se cuenter plasrisda.cn Municipal verificaciones de  |Financieros sepiemhife ddl Ublicas), COMUR
la base de datos Municipal (SIIGEM) . P 2025 b J )

Organo Interno de
Control.




e Acrecentar la informacion precisa
del inventario de los bienes inmuebles.

e Vincular la informacion catastral
faltante con la base de datos Municipal
(SIIGEM) a nivel de predio con blogues
de construccion debidamente
georreferenciados.

o Corregir registros catastrales de
acuerdo a los informacion de la base de
datos (SIIGEM) con sus bloques de
construccion para calculo de impuesto
predial.

« Utilizar las diferentes capas de
informacion por las demas areas del
Ayuntamiento.

e  Numero de predios
insertados en cartografia de
la base de datos Municipal.

e  Numero de predios
nuevos vinculados.

e Capacitaciones para utilizacion
de la base de datos con que cuenta
el departamento de catastro, en las
diferentes areas de la administracion
de acuerdo a sus capas de
informacion.

Direccion de
catastro, trabajo en
campo en el territorio
del Municipio de
Tuxpan, Jal.

Financieros,
Humanos, Técnicos
y Tecnolégicos

1 de octubre 2024
al 30 de septiembre
del 2025

Tesoreria

Ingresos

Desarrollo Urbano

Patrimonio




. Incrementar la recaudacion

del impuesto predial.

No. de predios cartografiados en la

Oficina de catastro,

Financieros ,

1 de octubre

Tesoreria

Ingresos

trabajo en campo en E 2024 al 30 de
base de datos, capturados en la g e Humanos, Técnicos ;
base Municipal el territorio del y Tecnolégicos septiembre del
' Municipio. 2025

. Dar certeza a los bloques
de construccién en la informacion
de catastro.

. Desarrollo Urbano
(obras publicas)

. Lograr llegar a un 15% de
personas fisicas que se
encuentren morosos en el
municipio a partir del vencimiento [corriente en el pago de impuesto

No. de personas fisicas puestas al

de plazo de descuentos en el Predial.

pago de impuesto predial para Oficina de catastro,

1 de octubre

invitarlo a ponerse al corriente. trabajo en campo en Flnanmer’os : 2024a30de | ® Tesoreria Ingresos
el territorio del  [Humanos, Técnicos X . - Desarrollo Urbano (obras
v 3 %= septiembre del o
Municipio de y Tecnol6gicos 2025 publicas)

Tuxpan , Jalisco.

. Requerir a los de morosos |No de personas Morales y
de personas Morales y Fideicomisos requeridos y puestos
Fideicomisos en el municipio. al corriente.




ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL AREA DE
CATASTRO

1.- CARTOGRAFIAY VALUACION

e Revision de avaluos.

«Valuacion en campo.

» Dictamen de valor.

«Analisis y registro de manifestacion de construccion.

e Fusion de cuentas.

« Captura de informacion de predios rusticos.

o Deslinde catastral para la urbanizacion de fraccionamientos nuevos.
o Deslinde catastral por afectacion en linderos o areas publicas.




2.- TRAMITE Y REGISTRO

» Registro de avisos de transmisiones patrimoniales.
» Rectificacion de datos catastrales.

e Certificados o constancias de no adeudo.

« Inscripcion nueva por ser poseedor.
 Certificados catastrales.

 Certificados catastrales con historia.
 Informacion catastral.

De los puntos que anteceden, se solicita la informacion vy
documentacion necesaria, para realizar su registro o anotaciones
catastrales y sobre todo el poder brindar el mejor servicio a dichos
contribuyentes.




3.- TOPOGRAFIA

o Deslinde catastral para la urbanizacion de fraccionamientos nuevos.
« Deslinde catastral por afectacion en linderos o areas publicas.

4.- DIGITALIZACION

« Escaneo de tarjetas.

« Escaneo de anotaciones catastrales.
e Reacomodo de libros.

o Actualizacion de comprobantes y tarjetas en archivo digital.




C ARTOGRAFIA Y VALUACION

e Revision de avaluos.

Realizado tanto por el Director de Catastro como por personal a su cargo, se
verifica la cuenta, clave catastral y se actualiza la cartografia de acuerdo a la
informacion presentada y analizada del avaluo, siempre y cuando concuerde con la
verificacion en campo realizada por el area de valuacion.

eValuacion en Campo.
Realizado por el Personal de Catastro estando a cargo personal especializado en el
levantamiento de avaluos.

e Dictamenes de valor.

Se arma el croquis de acuerdo a la medicion realizada en campo por el area de
valuacion y se actualizan las medidas y clasificaciones de la cartografia.



e Analisis y registro de manifestacion de construccion.

Se actualizan las medidas de acuerdo al plano presentado en la licencia de

construccion, en caso de no coincidir con la cartografia se le asigna al area de
valuacion para su verificacion fisica.

e Fusion de cuentas.

Se realiza cuando el contribuyente lo solicita aportando la informacion necesaria,

lo anterior para poder llevar acabo la actualiza la cartografia en base al EN I
levantamiento realizado por el area de valuacion con la informacion aportada. £l

o Captura de informacion de predios rusticos.

Se arma el poligono en base a los datos del levantamiento topografico para su
ubicacion en la cartografia y se verifica que no exista algun registro del mismo
predio en el sistema.



e Deslinde catastral para la urbanizacion de

fraccionamientos nuevos.

Una vez completado el expediente y ser aprobado como fraccionamiento o
colonia nueva, se proporcionara al departamento de catastro, copia legible
de los planos proporcionados por el fraccionador o colono, lo anterior para
ubicar el terreno y asi poder actualizar la cartografia.

e Deslinde catastral por afectacion en linderos o areas

publicas.
Se realiza la investigacion documental y cartografica para ubicar la

afectacion o invasion y se compara con la medicion en campo para su
resolucion.



T RAMITE Y REGISTRO.

Registro de transmision patrimonial.

En el departamento de Catastro sera el encargado de captar los avisos de
transmisiones patrimoniales de las notarias, dirigidos al catastro del Municipio de
Tuxpan, Jalisco, el cual permite llevar un control a los notarios de manera
simultanea con el catastro, ademas de poder recortar, en gran medida los tiempos
en la resolucion de este tramite, dando agilidad a la respuesta y autorizacion por
parte del catastro.

e Rectificacion de datos catastrales.

Consiste en hacer correccion a inconsistencias menores, respecto a: Nombre,
apellidos, cédula de ciudadania, numero de escritura, notaria, matricula
inmobiliaria, entre otras.

e Certificados o constancias.
Documentos que el departamento de catastro emite en los cuales se describe la lista
de todos los registros que se encuentran inscritos en un predio especifico, con este
documento se muestran los movimientos que se han realizado sobre el registro de
un inmueble.



e Inscripcion nueva por ser poseedor.
Se realiza cuando el propietario cuenta con un documento que acredite la
propiedad, ya sea mediante Escritura publica; Titulo de propiedad, Sentencia
Judicial ejecutoriada (Orden de un Juez); o Constancia de Posesion (expedida
por Secretaria General del Municipio de Tuxpan, Jalisco).

® Si acredita la propiedad mediante Escritura Publica; los planos deberan

contener la siguiente leyenda: “este plano corresponde al inmueble descrito y
senalado en la escritura publica niumero..., volumen..., de fecha... de... del...,

protocolizada por el Lic. ..., Notario PUblico nimero..., e inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio bajo el numero..., libro..., seccion... con

fecha... de... de...”

Si acredita la propiedad mediante Titulo de Propiedad; los planos deberan
contener la siguiente leyenda: “Este plano corresponde al inmueble descrito y
senalado en Titulo de Propiedad numero..., de fecha ... del mes ... del ano ...
expedido por el C. ....., inscrito en el Registro Agrario Nacional bajo el folio..., e
inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio bajo el numero ...,
libro ..., seccion ... con fecha... de ... de ...”

_-r"‘Q



Si acredita la propiedad mediante Resoluciéon Judicial (Orden de un Juez): lo
planos deberan contener la siguiente leyenda: “este plano corresponde al inmueble
descrito y senalado en el Titulo de Propiedad numero..., de fecha... de... del...,
expedido por el ..., e inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
bajo el numero ..., libro ..., seccion ... con fecha... de ... de ..., el cual se adjudico a la

C. ... mediante resolucion judicial emitida por el Juzgado ....., Distrito Judicial ...... s
Expediente ..../....., Juicio sucesorio Intestamentario a Bienes de .., mediante
resolucion de fondo de fecha - de..”

Si acredita la propiedad mediante Constancia de Posesion (expedida por
Secretaria General del Municipio de Tuxpan, Jalisco ) los planos deberan contener la jid
siguiente leyenda: “Este plano corresponde al inmueble descrito y senalado en la U
Constancia de Posesion de folio .../...../..... de fecha ..... de ...... del ..... expedida por i
el Secretario General del H. Ayuntamiento de Tuxpan, Jalisco, ......... (Nombre del
Secretario )...cceeeeceeennen. , respecto de un bien inmueble ubicado en Predio ............



e Historial catastral.
Se realiza la busqueda de tarjetas y comprobantes, para revisar los antecedentes de

los predios.

e Informacion catastral.
Se verifica la documentacion presentada y en caso de ser viable se aplica el tramite

en el sistema.




TOPOGRAFIA

e Deslinde catastral para la urbanizacion de

fraccionamientos nuevos.

Se realiza levantamiento fisico y se elabora el plano del poligono para
constatar las medidas manifestadas por el fraccionador.

e Deslinde catastral por afectacion en linderos o

areas publicas.
Se realiza levantamiento fisico para comparar si existe afectacion en el
area senalada y poder emitir dictamen.




DiGiTALIZACION

e Escaneo de tarjetas.
Realizado a cargo del Personal de Catastro

e Escaneo de anotaciones catastrales.
Realizado a cargo del Personal de Catastro

e Reacomodo de libros.
Realizado a cargo del Personal de Catastro

e Actualizacion de comprobantes y tarjetas en

archivo digital.
Realizado a cargo del Personal de Catastro




IACTIVIDADES DE SERVICIO

Brindar a la poblacién una atencién rapidal
y eficiente en todos los framites|
catastrales. Con aplicaciéon del 100% de|
Ley y Reglamento de catastro del Estado)
de Jalisco.

Brindar a la poblacién una atencién rapidal
y eficiente en los tramites catastrales que|
requieran de verificaciones de campo.

Dar certeza a la informacién que obra en|
los archivos del departamento de catastro
del municipio de Tuxpan, Jalisco, para su
aplicacién.

Acrecentar los bloques de construccién
de informaciéon catastral a partir de|
Licencias de construccion.

Incrementar la recaudacién del impuesto
predial a fravés de una eficiente atencién.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES



Cobro de predial con el descuento del 15%

durante el mes de enero del 2025, en X

cabecera Municipal y Delegaciones.

Cobro de predial con el descuento del 10%

durante el mes de enero del 2025, en X

cabecera Municipal y Delegaciones.

Cobro de predial con el descuento del 5%

durante el mes de marzo del 2025, en X
cabecera Municipal y Delegaciones.
Cobro de predial sin descuento en
cabecera Municipal y Delegaciones
Recibir framites en general y llevar a cabo|
u ejecucién de.

* Revision de avalios.

*Valuacién en Campo.

¢ Dictamen de valor.

eAndlisis y registro de manifestacion de
construccion.

* Fusion de cuentas.

e Captura de informacién de predios

rusticos.
* Deslinde catastral para la urbanizacién de
raccionamientos nuevos.

* Deslinde catastral por afectacion en|

linderos o dreas publicas. % % X % < X X % % %
* Registro de transmisiones patrimoniales.

* Rectificacion de datos Catastrales.

* Emision de Certificados o constancias de|

no adeudo.

e Inscripcién nueva cuenta por sel

poseedor.

* Certificado catastral.

 Certificado catastral con historia.

* Escaneo de tarjetas.

* Escaneo de anotaciones catastrales.
* Reacomodo de libros.

 Actualizacién de comprobantes y tarjetas
en archivo digital




Redlizar estudios para Tablas de

ablas de Valores.

con el Consejo Técnico|

donde se presenta el

proyecto de tablas de valores para su
aprobacién y envio digital al CTCE

Revision digital de Tablas de Valores|
por el CTCE, una vez revisado emite

dictamen, sella y firma un juego en
original.

[Aprobacién en el H. Ayuntamiento vy

remision al H. Congreso.

Publicaciéon de edictos en Gaceta
Municipal.

LC. CESAR RENE GARCIA BARAJAS.
Jefatura de Catastro Municipal.
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