NEJOCIOS en giros blanco y restringidos. quejas ciudadanas en coordinacion

con _Igs areas vinculadas; mantener actualizado el padron de licencias
municipales, dando cabal
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e Planear las actividades que permitan incorporar todos aquellos comercios,

negocios, etc. que no hayan solicitado su licencia municipal, obteniendo con
ello un incremento considerable en la recaudacion

e Lograr una coordinacion directa con la Direccion de Seguridad Publica

Municipal, para lograr un mejor funcionamiento de los NEgoCIOsS Con giros
restringidos.

e [enercomunicacion directa con los Jueces Municipales para la aplicacion de

sanciones, que se deriven de las Leyes vy Reglamentos Municipales,
Estatales, y Federales.

e Laborar en conjunto con La Direccion de Proteccion Civil. Obras publicas, vy
ecologia para que todos los establecimientos cuenten con instalaciones
adecuadas para el desempefio de sus actividades.

Delimitar las funciones que corresponde a esta oficialia para evitar duplicidad
u omision de responsabilidad.

ACTIVIDADES DISTRIBUIDAS CRONOLOGICAMENTE

Elaboracion y recepcidn de solicitudes de Licencias Municipales.

Elaboracion de Licencias Municipales.

Expedicion de Licencias Municipales.

Tramitacion de Licencias Municipales.

Captura de Licencias Municipales en el sistema de control de miembros.

Bajas del Padron de las Licencias Municipales en los diferentes sistemas.

Emitir solicitudes a la Unidad de Proteccion civil, Obras publicas y ecologia

para dictaminar a los negocios nuevos de las medidas de seguridad.

Verificar que los establecimientos cuenten con Licencias Municipales.

o \Verificar que los establecimientos registrados trabajen conforme al giro
estipulado en la licencia municipal.

e Verificar que los negocios tengan la Licencia Municipal a la vista.

e Verificar que los negocios cuenten con la Licencia actualizada.

e Registrar el numero de folio de cada Licencia Municipal en el sistema de
Excel.

e Entrega de licencias municipales a los comerciantes y llevar el registro en

una bitacora.

o \Verificar que los anuncios cuenten con el permiso correspondiente.
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NOMBRE DE LA DIRECCION:
PADRON Y LICENCIAS.

NOMBRE DEL JEFE:
LIC. CRISTIAN EMMANUEL VARGAS+ IVER |
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Notificaciones a los giros de Venta de bebidas alcohdlicas de
graduacion

Invitacién a refrendar la Licencia Municipal.
Requerimiento a refrendar la Licencia Municipal.

Requerimiento a los establecimientos nuevos.
Verificar que en los eventos masivos cuenten con todos los permisos.
Verificar que en las funciones de circo cuenten con todos los permisos.

Verificar que la publicidad se lleve a cabo con lo sefialado en los reglamentos
del municipio.

Repartir Circulares.
Revisar el padron de Exclusivos constantemente.
Borrar exclusivos cuando tiene un adeudo mayor a 3 meses.

LAS FUNCIONES QUE SE LLEVAN A CABO PARA REALIZAR ESTAS
ACTIVIDADES SON LAS SIGUIENTE:

Creacion y expedicion de licencias municipales a negocios del municipio
previo cumplimiento de los requisitos.

Regular y requerir del pago a los estacionamientos exclusivos, pagos ae
refrendo y multas, actualizar el padron.

Autorizacion y regulacion de publicidad de lonas y requerimientos del pago
de los duenos.

Notificacion a negocios de giros restringidos del municipio, donde se les
indica que deben cumplir, asi como sus horarios de apertura y cierre del
establecimiento.

Conformacién del Consejo de Giros de Restringidos.

LIC. CRISTIAN EMMANUE
JEFE DE PADFR g'
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