“JUXPAN

administracion 2018-2021

CARTA DE SERVICIOS

Seguiremos Avanzando

FECHA DE ELABORACION: Octubre del 2018

MISION: brindar un servicio de calidad, humanizado y que se adapte a las exigencias de la
poblacion de acuerdo a los tiempos actuales.

VISION: estar a la vanguardia y actualizados en lo referente a la prestacion de servicios de
inhumacion y exhumacion de cadéaveres para asi poder satisfacer las necesidades gue la
poblacién nos demande.

NUESTROS SERVICIOS:
e Inhumaciones de cuerpos
e Exhumaciones de cuerpos
o Inhumacionesy exhumaciones de restos dridos
e Inhumaciones y exhumaciones de partes humanas

Asesoria

Construccion de capillas
Circulada de propiedades
Elaboracion de gabeteros
Remodelacion de capillas

HORARIO DE ATENCION EN OFICINA:

De 6:30 am. A 3:00 pm.

DIRECCION: domicilio conocido camino viejo a tecalitlan s/n
TELEFONO: 3411454678

CORREO ELECTRONICO: cementeriostuxpan-jal.gob.mx

NOMBRE DE LA DIRECCION: direccion de cementerio municipales
TITULAR: José Roberto Velasco flores

NOMBRE DEL DIRECTOR. C. JOSE ROBERTO VELASCO FLORES
Seguiremos Avanzando
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UBICACION DE LA OFICINA: camino antiguo a Tecalitlan (en las instalaciones del pantedn

Fray Antonio de Segovia)
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DESCRIPCION Y COBERTURA DE LOS SERVICIOS QUE OFRECEMOS:" % UXPAN

[ ! administracion 2018-2021

INHUMACIONES: para llevar a cabo la inhumacién de los cuerpos érig(g(s;&ﬁ,gg!i{gltﬂWmm“d”

lo siguiente:

e Copia del Permiso de Inhumacion (deberd tramitarla ante el Registro Civil del
Municipio presentando su acta de defuncion)
o Realizar el pago de la hoja de los servicios de inhumacion

INHUMACION DE CENIZAS:

e Se podra hacer la inhumacion con previo aviso en las oficinas del cementerio 'y
con la autorizacion del director del departamento. (No se necesita presentar
ningun tramite) solo reconocer la propiedad previo aviso.

EXHUMACION: Para la realizacion de la exhumacién se solicita

o Actade Exhumacion (se tramitaen la Oficina de Registro Civil )
o Podra contratar al personal adscrito al departamento o en su defecto traer quien
realice dicho trabajo (tomando en cuenta que tendrd que retirar la basura y

escombro).

VENTA Y REGULARIZACION DE LOTES: se presta el servicio de compra-venta de
lotes, mediante el llenado de un formato el cual hay que presentar en la oficina del
secretario general del municipio para que se pueda realizar la escrituracion del lote que se
quiere comprar; una vez realizado lo anterior el ya duefio de la propiedad debe de traer a
las oficinas del cementerio una copia del titulo de propiedad para archivarla y marcar como

vendido dicho lote.

ELABORACION DE CAPILLAS, GABETEROS, REMODELACION Y CIRCULAMIENTOS. Se llevan
a cabo la elaboracion Capillas y gabeteros teniendo como requisito el permiso de
construccién, mismo que deberéd tramitarse en las oficinas de Obras Publicas del

Ayuntamiento trayendo,consigo lo siguiente

t
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e Titulo de Propiedad UXPAN

e Permiso de construccion o) | administracion 2018-2021
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RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS CON LOS QUE CUENTA EL DEPARTAMENTO DE
CEMENTERIOS MUNICPALES

01 ARCHIVERO COLOR CAFE
01 MAQUINA DE ESCRIBIR CON NUMERO DE SERIE 6653466
01 LIBRERO DE MADERA COLOR NEGRO ANTES P.C. SUBCOMANDANCIA CAMBIO

02 LIBREROS DE MADERA COLOR NEGRO ANTES P.C. MONITOREO CAMBIO EN MAL
ESTADO

01 ESCRITORIO COLOR NEGRO COMODATO C.E.A. ANTES P.C. SUBCOMANDANCIA
01 EQUIPO DE COMPUTO COMPLETO COLOR HUESO ANTES P.C. COMUNICACION

01 IMPRESORA COLOR GRIS HUESO LASERJETP1505 SERIE VND3874794 MARCA HP,
ANTES CONTRALORIA

01 SILLA COLOR VERDE ANTES P.C. COMUNICACION
02 SILLAS ACOJINADAS NEGRAS

02 SILLAS DE VISITA COLOR NEGRO

01 MEZA METALICA CON LOGOTIPO CORONA EXTRA
02 GARRAFONES DE PLASTICO PARA AGUA
RECURSOS HUMANOS

Se cuenta con 2 Albailes oficiales y 6 auxiliares

1 secretaria

e José Roberto Velasco flores
o NoraAmefe@igsHitops1 05 Avanzando
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o Gamaliel Martinez Garcia UXPAN

o Rodrigo Garcia Barajas administracion 20182071

i :
Hermogenes Guerrero Sequiremos Avanzando

e Martin de Jestis Gomez Chavira
o José Vazquez vizcaino

e Enrique Gonzalez Garcia

o Sergio Martinez Garcia

e Julio Vazquez Garcia.

TUXPAN JALISCO A 26 DE OCTUBRE DE 2018
DIRECCION DE CEMENTERIO MUNICIPALES
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